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PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Decreto N° 731 13 de enero de 2014

NICOLAS MADURO MOROS
Presidente de [a Republica

Con el supremo compremiso y voluntad de lograr la mayor
eficacia politica y calidad revolucionaria en la construccién del
Socialismo, la refundacidn de la nacidn venezolana, basado en
principios humanistas, sustentade en condiciones morales y
éticas que persiguen el progreso de la patria y del colectivg,
por mandato del pueblo y en ejercicio de atribucién que me
confiere el numeral 3 del articulo 136 de la Constitucion de la
Replblica Bolivariana de Venezuela y numeraies 1 y 2; del
articulo 236 ejusdem, en concordancia con lo dispuesto en los
articulos 22, 7° y 8° de |a Ley sobre la Condecoracidn “Orden
Libertadores y Libertadoras de Venezuela” en cumplimiento del-
deber histérico de honrar a quienes con su esfuerze, sacrificio y
entrega han contribuido a la consolidacion del supremo ideal
de ia felicidad y de |a libertad del pueblo venezolano,

CONSIDERANDO

Que el Ejecutivo Nacional, a través de la Orden Libertadores y
Libertadoras de Venezuela, busca reconocer a todos los
Hombres y Mujeres gue en ejercicio de sus actividades, han
contribuido a la formacion de la Patria,

CONSIDERANDO

Que Luis “Camaledn” Garcfa, calificado como uno de los
mejores antesalitas de la Liga Venezolana de Béisbol
Profesional (LVBP), conquisté €l Saldn de la Fama de la pelota
criolla, siendo reconocido como gloria de nuestro béisbol,
permanecerd siempre vivo en el corazén de la Patria que lo vio
nacer,

CONSIDERANDO

Que el conocido “Caballo de Hierro" se hizo leyenda por su
capacidad para batear y defender el tercer cofin, se convirtié
en uno de los mejores peloteros venezolancs en la historia y
exponente de los Navegantes del Magallanes,

CONSIDERANDO

Que [a patria de Bolivar tiene como ejemplo a un hombre de
gran lealtad, guerrero, luchador, emprendedor y comprometido
con el béisbal, quien demostrd durante su larga trayectoria ser
digno representante de Venezuela,

DECRETO

Articuic Unico. Se confiere la “Orden Libertadores y
Libertadaras de Venezuela” (Post-Mortem), en virtud de
ja respetable pasién y dedicacion manifestada con su conducta
ejemplar, 2 convertirse en digna referencia de las juventudes
venezolanas amantes ai béisbol.

iHonor y Gloria!

“"ORDEN LIBERTADORES Y LIBERTADORAS DE
VENEZUELA" (POST-MORTEM) PRIMERA CLASE
“ESPADA" :

LUIS BELTRAN GARCIA GONZALEZ  C.1. V- 289.660

"Formémonos una patria a toda costa y todo lo demds
serd tolerable”,
Simdn Bolivar

Dado en Caracas, a los trece dias del mes de enero de dos mil
catorce. Afios 203° de la Independendla, 154° de la Federacién Yy
14® de la Revolucidn Bolivariana,

Ejeciitese,
(LS)

Refrendado

El Vicepresidente Ejecutive
de la Repiblica

(LS.)

JORGE ALBERTO ARREAZA MONTSERRAT

Refrendado

El Ministro del Poder Popular
para las Relaciones Interiores,
Justida v Paz

{LS.)

_ MIGUEL EDUARDO RODRIGUEZ TORRES
L Y
MINISTERIO DEL PODER POPULAR
PARA RELACIONES
INTERIORES, JUSTICIA Y PAZ

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA
INTERIORES, JUSTICIA ¥ PAZ
DESPACHO DEL MINISTRO
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RESOLUCION
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CONSIDERANDO

Que l» Constitucidn Je [ Replbica Bolvariama de Vi la establ que la Admink
Prbiica eatd §f service de los Giedadanos y ciudadanas y se fundamenta en los pyincwos de
calendad, simplicidad, eficasia shoancia. cbjetividad, uniformidad, para ¢ ejerocic de k2 funcidn
publica, y con somelimienio pienc a ias layes y al dersche, geraniizando ki seguidad juridica,
mediants érgancs eficaces que s& encarguen da k. aplicacion.

CONSIDERANDO

Que [a Admunistracdn Fibica debe racionaiizar las tramdacionss qua ante ela raalicen log
Fadiculargs: &n aras g8 mejorar b £ficacia, pertinencia y utilidad, a fin de lograr mayor celeridad y
fupcionalidad &n las mismas, simpificande los trimites administralivos medisnie Lr suprasion de las
formalidades no asgncimues;

CONSIDERANDO

Clue los trganos de la ASmnisteatan PUbUCa, &n of dmbilo de sus competencias. deben simplificar
sus tramitas de 13 forma mds senca posibie, reduciends @ MNIMO ios requEitos ¥ EXigendias a los
tivdadanss y chedadanas defjands rucamente los que sean verdaderaments ndisp bles parg

- gumplic 8! propéains fa ko mismas & para ejercer ef Conlrol de manera aoacuadsa,

Lunes 13 de enero de 2014 _
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CONSIDERANDO

Que los érganos y ertes de la Administracién Pablica ne deben exigir a los administrados,
documenio a'gqune que sea distinto o adicienal de squélios expresamente sefialados en fa ley,
cuando estos hayan swio regulados de manera general. salvo aquellas expepcicnes establecidas
postericrmente en los instrurmentos normativas;

CONSIDERANDO

Que el Secvicio Autonomo de Registros y Notarias (SAREN}, dependients del Miristerio del Pode
Popuiar para Relaciones interiores, Justicia y Paz, es ei érgano ercargado de fama avtdnoma de la
planificacidn, organ.zacién, coordinacion, inspectien, vighandia, procedimients ¥ control sobre fodas
fas oficinas de registros y notarias del pais, razén por la cual requiere adoptar ks instrumentos
necesarias para promever la eficiencia y calidad de sus operaciones y lograr el cumplimisnto de sus
obietivos y metas,

CONSIDERANDO

Que 13 comupcion es un fendmeno capaz de paralizar los gobiemos, facditar ta impunidad,
desacreditar las insttugicnes publicas y menoscabar el desarmolle de ia sociedad, razsn por la cual
e Ejecutivo Naconal ha emprendido un conjunta de actiones dirlgidas a contrarmestar y erradicar
las prachcas ce corrupcion administratva en todo el teritorio nacional, a través de fa paricipacién
tiudadara en ia vigiancia y comrol de |2 gestion piblica que contribuye a garantizar la
transparencia y e: fotalecimiento ce |a Patria en la lucha contra fa corupcién.

RESUELVE

Dictar el

MANUAL QUE ESTABLECE LOS REQUISITOS UNICOS Y OBLKGATORIOS PARA LA
TRAMITACION DE ACTOS O NEGOCIOS JURIDICOS EN LOS REGISTROS PRINCIPALES,
MERCANTILES, PUBLICOS Y LAS NOTARIAS

Capitulo }

Disposicionas Generales

Articuio 1, La presenie Resolucion liene por objeto eslablecer los requisitos necasarios para la++

tramitacion de 12305 [0 actes 0 negocids juridicos que se realizan enjos Registros Principales,
Mersartiles PO icos y Neotarias del pais, los cuales dependen del Ministerio del Poder Popular para
Relaciones Intericres, Justicia y Paz. 2 traves del Servicio Autdnomo de Registros y Notarias
(SAREN?

Articulo 2. Para 'a tramitacion de todos los actos o negocios juridicos que se realizan anle ios
‘egistros principales, mercantiies, publicos y notariss, toda persana interesada, sea presentania u
otorgante, salvc 'as excepeiones previstas en la presente Resolucidn, deberd presantar como
requisitos obiigalonss los siguientes dacumenios:

1

Cocumento ce identificacién vigente.

2] Documento recactago y visado pos abagado o abegada, o sentencia defintivamenla firme, o
cJaigu.er ¢iro acte emanado ce auloridad competente.

3; Tnbuics naconaies, esladales y/o municipalas, seqgun sea el caso

Arizule 3. AJemas ge ios requisitos obligatarios para la iramitacian de actos ¢ negocios juridicos
Gu# $& rea 1zan ra.slmamsnie anle los Registros Principales. Mercantiles, Poblicos y Notarias toda
Fersona inieresaca cenera presentar 9§ siguientes requisitos especiales:

1) Acla 9e mawmmrenio, acla ce unidn estable de hecha, <apitulaciones matrimornizles, separacion
Ce C.87p0s. separacién de bienes, sentencia de divorcio ¢ acta da defuncidn, segun el caso

2 Acia ce defuncidn, planiia de la declaracidn suceseral acompafado del respectvg certificaco
de scivencia sucesora’, emilidos por el Servicio Nacronal integrado de Administracion Aduanera
y Tricutana {SENIAT), cuande & acto o negetic juridico esté relacionade con LNa perscna
faecica

3) Patida de nacmento o sentencia del Tribunal compelente en materia de LOPNA para
represertar nitos nifas v adolescantes, sl el acto o negonio juridico los involucra,

4 _En caso de exiranieros, pasapene con su Visa TR-N (lransaunte de negocios),TR-t (iranselinte
inversonisia) TR-E (iranselnte empresaria), de la persona olprgante, para fa realizaciyn de
atlos 0 negecos juridicos trasiativos de propiedad, y aguellos aclos relacionados [=+1]
sociedages mercantles firmas personales. sociedades civiles o coaperakivas,

3} Poderes Generales o especiales. segun sea el caso

™

Aulonzawén emitda por &l Institulo de Tierras y Desarrolio Agrario {INT!}, de acverds a ic
dslatiecide en ei ordenamiento juridico que rige la materia agrana.

Articulo 4. El personal adscrito a los Registros Principales, Mercantiles, Publicos y Notarias del
pars, Uene el ceper de ofrecer a las ciudadanas y ciudadanas, la informacién completa, oportuna y
veraz en relac.on con los requisitos para los Irdmiles de tlados las actos o negocios jundicos que se
reaucen ante les mismos. a tal fin, se deberan fijar en un sitio visible al publco los requisitos
exigidos para cada trarwte, asi como en la pagina web del Servicio Auidnomc de Registros y
Yotarias [SAREN

Articulo 5. Para 13 tramitacion de copras certficadas anta los Registros Princicales, Mercantiles,
Pubucos y Nolar'as ceberd presentarse los siguientes requisitos especiales:

3 de soactug e copas cerhiticadas

Capitulo Il
Reqursitos para ta Tramitacion de Actes o Negocios Juridicos

en los Registros Principates

Articulo & Pora ‘a framdlacion de solictud de copra cerlihcada de litulo académicp deberan
gresenlarse ademas dei requisiio obliigalono correspondenie a la cédula de identidad. los
SIQUIgMIEs reqwsios

1

Copia de ta cédula de dentidao del presentante y del graduado, certrada en una hoja
tamanz carta sin recortar

2; Cop:as e iw'o recucidas a lamano eficro, incluyendo las estampillas

20 Auvterzacidns'mpie, s la sclcitud s realizada por lerceras personas

ne t'2s {1} afps 0 mias de raber sido emitido, |a persona nieresada debera
~dentes notas certficadas

S el it academ
presentar las comesy

Sieltitcls gzadérc cuairo 4t afics © mas de haber sido enitde. 0 en caso de detencro dei
mismo. la persora i~teresaga debera presectar el acla de grado y las notas cenirficatas per
autongades vgentes

e

Articula 7. Para !a ‘ramiacion de ‘egatizacones debersn presentarse ademas de! reguisito
ctigatona te~espandiente 3 la cedula de identidad. 103 siguientes requsitos

1} Auterzacién simple, si la Sclicitud s realizada por t p .

2) Copw de la cidula da identidad de! reprasentants isgal @n caso de documentos relacicnades
con niftos, nifas y adolescenies.

3) Papel sellado, Unicamente en solicitides de transcripcion de documentos.

La lagalizacidn serd rmalizada Unicamente sobre la firma del funcicharic de su jurisdiceion.

Articulo 8, Para la tramitacion de registro de sentencia de divorcio y separacion de cuerpos y
bienes, deberdn presentarss ademas del raguisito obligatorio comespondients a la cédula de
idenlidad, los siguientes requisitos:

1) Copia de l2 cAduia de identidad.

2) Copia cerificada y simple de 'a sentencia, la cual debe contaner el auto de sjetucion
definitiva.

3) Podernotariado sila solicitud ¢s realizada por tarceras personas.

Las sentencias emanadas por autoridadss extranjeras deben contersr = comespondients
“Exequaiur’,

Articule 9. Para la tramitacidn de registro de ascdacionss, corporaciones y fundacicnes licitas de
caracter privado, deberdn presaniarse los siguientes requisitos:

1} Copia de la céduia de idenlidad de los integrantes.
2) Atla censtitutiva o estatutos saciales.

En caso de cajas de ahono, debera presentarse autorizacion de la Superntendencia de las Cajas
de Ahomo, y 8i se trata de asociacicnes con fines religiosos, el “Vistc buenc® per parta de la
Direccion General de Justicia, Instituciones Religiosas y Cultos, del Ministerio del Poder Popular
para Reiaciones Inleriores, Justicia y Paz.

Para el patrimonio de las fundaciones, sl estd integrado por bienes deberd prasantarse el
correspondiente batance visads por un contader plblico y si es dinerc en sfecivo, el
corespongients depdsite hangario.

Articule 10, Para la tramitacion de notas marginales deberdn prasentarse ademas de los reguisitas
obligatenios, los siguientes requisitos:

1) Copia de la cAdula de identidad del salicitante.

! 2} Rectificacion def acta comaspondiente.
v 3] Acta comegida.

4) Solicitud motivada dirigida'ai regisirador o registradora
5) Autorizacitn si la solicitud es realizada por terceras perscnas.

Artlcula 11, Para el registro de sentencias de divorcio deberan presentarse ademas de los
requisitos cbligatonios, los siguientes:

1) Copia de la cedula de idenlidad de las partes.
2) Copia cariificada de la sentencia, la cual debera estar firmada y saliada por la autonidad
correspondienle,

Capitulg i}
Requisitos para la Tramitacién de Actos o Negocics Juridicos

4n los Registros Marcantiles

Articuio 12. Para !a censtiucion de Sociedades Mercanties, adamas da les requisites obligatorios,
deberan presenlar os siguientes requisites:

1} Reserva del nombre. Para ello se deberd realizar previamente la bUsqueda de la
dencminacidn mercanlil, en cuyo tHimite se consignard:

-Cédula de identidad legible y vigenta.

-Denominadén Mercantit a solicitar,

Copia de la cédula de identidad y Registro de Informacién Fiscal (RIF) de las accignistas. Si
es extranjero copia del Pasaporie ton la respectiva Visa TR-N (transeints de negocios),
TR-I {ranseunte inversionista), TR-E (transeinta emprésaric).

3} Cana de aceplacion en pape! comun del comisario.

4)Copia e la céduia de identidad del comisario.

5) Copia de la constancia de inscripcién del comisario.

6) Documento que acredite &l apone del capital social:

2

-

- Encaso de ser en Efectivo:
- Depésitc bancario a nombre de |a sociedad mercantil,
- Carta de apertura bancaria

2 En casc de ser Bienes muebles y/o inmuetles:
- Inventarie de jos bienes e informe de auditoria sobre la propiedad y existencia de fos
bienes, emitide por un contador ¢ contadera publico, visade y presentado en papel de
uridad. .
- Copia del titulo de propiedad de los bienes,

Cuando ef objeto de Ja Sociedad Mercantil esté relacionado con las siguienies malerias, deberd
exigirse las avterizaciones comaspondisntes.

1. Midrocarburos: Autorizacién del Ministeric del Poder Popular para Energla y Petraleo.

2. Barwarda: Autorizacibn de |la Superintendencia de Bancos y Ctas Inslituciones
Financierns.

3. Seguros: Autorizacién de Ia Superintendencia de la Actividad Aseguradora,

4. Educacion: Ctosgamienio de epénima por la Zona Educativa del drea.

5 Prestacion de servicios de vigilancia y seguridad: Adtorizacion de la  Qirecgion General
de log Servicios de Vigilancia v Seguridad Privada {DIGESERVISP).

6 Telecomunicaciones. Autonzacién de Comisidn Nacional de Telecomunicacionas
{CONATEL).

7. Armas municiones, explosivos y sustangias afines Autorizacién a la Dirtesign General

de Armas y Explosives del Ministerio del Pader Popular para la Defensa (DAEX) y de la

Cireccion oe Amamento de la Fuerza Armada (DARFA)

Cualquier otra materia en la gque $e requiera la comespondiente auvtorizacien, de

conformidad con el ordenamiento juridico vigente.

o

Las Sociedades Mercantiles cuye cbjeto esté regulado por el ordemamienta juridics vigente,
debaran cumplir con las sigulentes exigencias para su conformacion:

1 Aduanas: af veinbcinco per ciento (25%) de la administracién de la sociedad debe estar
conformada por profesionales con conocimiento en ei drea adyanal, de conformidad con
el articulo 3 de 'a Resclucidn del Ministerio de Hacienda N® 2.170, de fecha 3 de marzo
de 1983, publicada en Gacela Oficial N® 35,164, por lo que se requiere la consignacion
del fondo negro del titulo académico debidamente registrado del personal que laboraré
enla misma

2. Turismo: Las personas gue preslen servicios de afojamisnto. agencias de tunismo,
recreacidn, transporte, servicios de abmentos y bebidas. infermacidn, promecion,
pubhcidad y propaganda, aéminislracibn de empresas turisticas y cualquier otro sefvicic
destnado a! tunsta, ceberan consfituirse en personas juridicas; por su parte. fas
personas naturaies que presten servicios de guias. agentes de tunsmo, conduclores y
otros profesionales dei wnsmo, podran aperturar una firma personal. de conformidad
con el ariculo 84 ae la Ley Organica de Turismo.

La agencis pereneciente 3 esla rama cebe ‘aner un capial tolalments suscnto ¥
pagade ne menor a dos mil Unidades Trbutarias (2.0G0 U T.j, e conformidad con lo
d:spuesio en el arliculo 6 del Reglamento Sobre Agencias de Viajes y Turisma.
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3. Ejercicic oe profesiones: Las socisdades Mercanties que se pretandan confarmar,

relacicnadas c¢on alguna profesign, deberan presentar los fendos negros del titulo
académico de 1as personas accionietas profesionales Y $U credencial vigente, de
wnformdad con la Ley gue reguie la profesidn

4 Cuaiquier oira exigenda establecida en e otdenamienty juridics vigente

Articule 13. Para la tramitacién de un acta da asamblea relacionada ¢on la aprobacion o no del
ejeraac econdmica. aprotacién de la inactividad de wn ejercicio econdmico, nombramiente o
‘alficacion de ia junta directiva, nombramiento o ratdicac:an del comisanic y decrele de dividendos,
ademas de los requisios oblgatanas, debera presentar ios siguientes reguisitos

H

Copia ge la céduia de dentidad vigente de todos los asistentes a la asamblea. Si es
Enran,erc copa dei Pasaporie con la respeciiva Visa TR-N (transeunte de REgOCIoR),
' R-| (ranseunte inversionista), TR-E ftransednte empresario;

2} Copia cel Registre da Informacian Fiscal (RIF} vigente de I3 Sociedad Mercantl

Para 'a aprobacén o medficacién de estados financieros. deberdn presentarsa los eslados
financieros baw :0s principios de contabilidad kentificados con 125 siglas VEN-NIF (Principios de
Centabildad Generaiments Aceptados en Venezuela), firmade por un miembro de la junta directiva
en sefal de aprobacidn, acomparados de los eslados de resultados & informa dei cotrusanc.

Para la aprabauén_ de nadiividad de ejercicios econdmicos deberd consignarss, la comaspondiente
canta ¢e inactvidac o declaracion del Impuests Sobre 1a Renta en care Belivares {0 Bs.)

Paral el pomBramiento © ratficacidn del comisaric, se debe presentar, adicional a los mengionados
requisitos, 10 siguiente

(arta de aceptacion del comisans en papel comyan
Copia de cédula de identidad del comisano
- Cepia de la tonstancia ¢e instripcidn del comisano

Articulo $4. Para a tramitacion de un acta de modificacion estatutaria relacionada £on cambic de
comictlio cento del estado, apertura de sucursal o depdsito; reactivacidn, prormoga, ampliacidn o
disminucion de 1a duracidn de la sociedad mercanti: cambic o ampiiacidn de objelc socal, page dei
captai social susarito y no pagado presentaciin de la comunidad sugescral, participacion de
fallsamients dei acciorusta, desigracisn de Ia persona reprasentarie de la sucesidn o adjudicaciin
de acticnes y modiicaciones astatutarias en general, ademis de lo$ requisdos cbligatonos ceberg
presentar los siguigntes requisitos

1} Copia de la cédula de Wentidad vigente de todos los asistentes a |a asamblea, Si es
exiraners capia del Pasaporte con |a respectiva Visa TR-N (fransednts de regocios), TR-!
(‘ransetnle inversionista), TR-E (transednte empresaric).

2) Copa del Ragistro de informacitn Fiscal (RIF) vigente de |a Sociedad Mercanti,

3; Autorizacién del érgano o ente comespondiente segin la matera relacionada con s
Sociedad Mercanti

Articule 15. Para la tramitacion de un acta por cambio de denominacién mercantl, agemas qu los
fequisitos oblgatorios deberd presentar los siguiantas requisitos

1} Reserva ce nombre. Para ello se debera realizar previaments Ia busqueda de s
denominacion mercantii, en cuyo trdmite se congignara;
-Cédula ge identidad legible ¥ vigente
-Denominacén Marcantil a solisitar
2} Copia de la codula de identidad de los accionistas.
3} Copia oel Registro de Informacién Fiscal (RIF) vigente de la Suciedad Mercant:

Articula 16. Para realizar un cambio de demicilio nacional de las Sociedades Mercantims ademds
de o5 requisitas obligatonos deberd presentar los siguientes raquisitos:

1) Copia de la cedula de dentidad wigente de los acciomslas. i s exramers copia del
Pasaporte con 1a respectiva Visa TR-N (iranseinte de negocios). TR-! [transennte
nversionista), TR-E {iransecnte empresario)

2) Copia cel Regrstro de Informacion Fiscal (RIF) vigente de ta Socedad Marcani!

3) Copia certficada del expediente debidamente foliacdo y emitido por el Registra Mercantl de
ongen

4% Au?:mz:cnéﬂ emanada ¢e' Organc comperente, 5i comesponde

Articulo 17, Paa 13 venia Ce acciones de Sociedades Mercanties ademas de jos requisilos
obligatonos daberd presentar Ios siguigntes requisitos;

1} Copia de la cédula de identidad vigentes de los accionistas y del compracor. 5. 25 extranjers
copia def Pasaporte con [a respectiva Visa TR-N (transelnte de negocics}, TR-! ftransadnte
inversianista). TR-E (transeunte empresario)

Copia del Registro de informacion Fiscal (RIF) de la Sociedad Merzantit

Salvenca del Seguro Socral o Constancia de No Afiliados

Presentacion obligatena del vendedor y comprador para la frma. o en su defscio,
presentacivn del ongna! dei libro de accionistas de la sociedad mercantil.

Autonzacror amanada del drgang compelente, seglin el £aso

2
3
4

51

Artlculo 1B Para ia tramitacidn ¢e aumento del capital de Sociedades Mercantles, ademas de los
requisrios ohiigatstics deberd presentar los siguientes requisilos:

1 Coma de la cédu'a de dentdad de los accionistas Si s ext-anjero copia del Pasaporie con
la respesiva Visa TR-N Itranse(nte de negocios) TR- (transeunte irversioristal TR-E
‘ransednie empresanc)

20 Copia asl Registro de Informacidn Fiscal {RIF) de ta persena juridica

3! Estado financiero de fechas :ntermedias, visado por un contador publisn. antes y después
del sumento

4] Informe del Comisanc

51 Autorizaciin emanaca del drganc competente, segun et caso

) Pago de impuesto al Fisco
7) Documerc que acredite ¢ aporie del aumen's del capital

En caso que se realice con dinero en efeckvo Depdsito o cheque junto con 1a cara de
lizeracén gel mismo, si 8& realiza con cheque ge plaza, o el comprobante de la
lransferencia bancania er moneda de curso legal

En caso que el aperte sa haga ¢on bienss muebles vo inmuebies. Copia del litule ge
prapecac a rombre de la sociedad mercanti. e invenlanio de los misOs

St el auments se realiza par correccidn monetana (actualzacdn pathmorual al cerre del gjercicia,
ZeDed sresentarse

1) Estacos fnanzmaros en formalos VEN NIF (Prncipios de Conlabndad Generalmente
Aceplados en venezueisla! cerre del eefocis intenor, acompafiados det inlorme de
asditora dei contacor pubiico gebidamente visado

21 Estada Financiers ge fechas intermedias visade. antes y después dei aumenta

Si ei aumento se efectya por caplalzacién ge acreencias de agconistas, deberd presf_rdar 1a
certificacidn Ce :a Cuemia cof pagar del accionisla. medianie un informe emanads de auddoria

Articulo 19, Para la ramiacion de reduccion de capilal de sociedades marcanbles. ademds de los
requIBos obigalonos debard presentar I0s siguientes requisios,

vt Copia ge a cedula de Wentdad de 25 accionislas Sies extranero copa det Faupe‘ne wn
ia respectiva \isa TR-N it:anseunte de regocias) TR (ransegnte inversiorustal, TR-E
itranseun.e empresaria’

2 Copia oe 'a ceduia ce izertidad cei Fquidadar

2' Copa ze Regsice ae informacicn Siscal «FiF1 3¢ ua Sociedad Meecantl

4% NOMbhATente gei adoidadss

St nforme Jeicomisan )

£ Estace fra~ziers oe 'echas ntermed 55 5ado anies Je |3 reduccon ge' capital, y firmada

DOF LY el Sg Nl Sl

Amiculo 20 P27 .a Taviackn ce dstwaet de Socedades Mercanties, ademas de 105 requisitos
SJAI0N0S Jeratd DreseTlar 108 djuienies reguslios

1) Copia de !a cédula de identidad vigante de jos accionstas. Si as extranjero copia de!
Pasaporte con la respactiva Visa TR-N (lransednte de negocios), TR- (transsunte
inversionista), TR-E (ranselints ampresario)

2) Copia cel Registre de Informacidn Fiscal (RIF) de la Sociedad Mercantit.

2) Nombramiento del liquidadar.

4) Copia de la cédula de identidad del liquidador.

5} Informe del comisano.

6} Estado Financern de fechas intermedias visado por el sontader pdblics.

Terminada o disuedta la sociedad mercantil, los miembros de (3 junta dicectiva, los accionistas, yio
los administraderes no podran emprander nuevas cperscicnes, quedando imiada sus facutades,
migniras se piovee a la iquidacién, a realizar operaciones que ss hallen pendientss.

Articulo 21. Para |a tramitacién de liquidacion de Sociedades Mercantiies, ademas de los raquisiics
chiigatonios deberd prasentar los siguientes requistos:

1) Copa de b cédula de identidad vigente de los accionistas. S es extranjery copia del
P con la respectiva Viss TR-N {transeirte de negocios). TR-l (transeints
invergionista), TR-E {Imnseunte empresaric),

2} Copia del Registro de Infermacién Fiscal {RIF) de fa Sociedad Mercantil,

3) Publicacion de la disolucién. £n caso que disclucidn se efectuare antes de! iempo prefjado
para su duracion, fa publicacién debe realizarse con un mes de antikipacién.

4) informe del liquidader acompaiado de sus respectivos soportes sn casg de ser necesario.

Articulo 22. Para la constitucién de consorcics ademds de los requisitos obligatorios deberd
presentar los siguienies rquisitos:

) Copia de la cédula de identidad d¢ {as personas qua actian como representanies legales de
las personas juridicas consarciantes. Si 8 extranjero copia del Pasaporte con la respactiva
Visa TR-N (ranssinte de negocios), TR (iranseunts mversionista), TR-E (transelinte

empresano).

2) Copla cel Regstro de Informacion Fiscal (RIF) de les Sociedades Marcantias
consorciantes.

3] Reserva de 'a denominacidn de la unién dei nombra de ias Sociedaces Mercanties
consorciantes.

4) Copia certificada de 08 sstatulos da las Socisdades Mercantiles consorciantss y de las
acles cde asamblea donde comste la representacion de !as personas gque actian come
represeniantes legales de las mismas.

Articulo 23, Pars 1 framilacién de un acta da fusién ademas de los requisitos cbigatorios, deberi
presentar los siguientes requisitos:

1] Copia de la cédula de identidad vigentes de las personas qus actlian como representantes
legaies de las Sociedades Mercantiies y de los accionistas. Si es extranjerc topia del
Pasaporte con la respectiva Visa TR-N (iranseunte de negocios), TR (tanssdnte
inversionista). TR-E {transeunte empresario),

2) Copia del Registro de Informacion Fiscal (RIF) de las Sociedades Mercanties a fusionarse.

3} Estados financieros de las Sociedades Mercantiles a fusionarse.

4} Acuergo en el cual s# haya decidido 1a fusidn dabidaments autsnticado.

Articulo 24, Pam la tramitacién de conslitucidn de firmas personales, ademsis de los raquisitos
obligatorios deberd presentar los siguisntes requisitos:

1} Reserva el nombre Par ello sa deberi realizar previamente la bisqueda de la
CeNMINGCion, an cuyo rdmite se consignard.
-Céduta de identidad legible y vigante.
-Denominacién Mercantil a solicitar,
2) Copia ¢& la céduia de identidad y Registro de Informacidn Fiscal {RIF) del Comerciante, Sies
extranjerc copia deél Pasaporte con la respectiva Visa TR-N (Iransednte de pagocios), TR
(transaimte imvarsionista), TR-E (transednte emprasario).

Articulo 25. £n caso de modificacidn de denominacién de fimna persoral por I*M'de la
persona propietsria, adermas de tos requisitos obligatorios deberd consignar s Siguientes
requistos:

1) Ressrva del nueve nombre. Para elic 56 deberd realizac previamenta ks biscueda de la
denominacién. en cuyo Irdmite se consignara:
-Cédula de identidad legibie y vigenle.
-Dencminacién Mercantil a solicitar
2) Caopiz de la cédula de identidad vigente de los sucasoras.
3) Declaracidn Sucasoral.
4) Cerbficado de soivencia de sucesiones,

Articuio 26. Parz la hquidacién y maodificacién de una firma personal relativa a cambio de domicilio
denltic dei estado, aperura de sucursal o depdsito, adquisicién de nacionalidad wenezolana ¥
cambio o ampliaciin de objeto. ademas de los requisitos cobligalonas daberd presentar los
siguientes requisitos:

1) Copia de la cedula de Wentidad del presentante y del comerciania. 51 es axtrangero copia dal
Pasaporte ton la respectiva Visa  TR-N (ransednte de negocws) TR-l (transelnte
inversionista), TR-E {franseGnte empresaria).

2) Copa del Registro da Informacién Fiscal {RIF) del comercianta.

3} Copia cemificada de la gaceta oficial donde se olorgd la nacionalidad, &n el caso de la
adquisicién de nacicnalidad,

Articulo 27. Para la tramiacsn de una venta de fondo de comercic, ademas da los requisitos
obigatorios debera presenlar Iss siguientes requisitos .

1) Copa de la cédula de identidad de las panes. Si es exiranjero copia det Pasaporte con ia
respectiva Visa TR-M llranseunte de negocios), TR (transednte inversonista), TR-E
(transeumis empresaric),

2} Copsa ded Registro de Infurmacidn Fiscal (RIF) de las parles,

3} Soivencia del Seguro Sacial o Constania de No Afiliado, ésta ullima expedida por 8l Servicio
Autdnomo de Reqistros y Notarias y remitida a 1a oficing de Registra respectiva

Articule 28, Para la ramitacidn de una inscripcion y revocalona de poder. ademds de los requisitos
cbhkgatonos debw.ré presentar 10s siguientes requisilos

1} Copia de la cédula de dentddad del presentante,
2) Instrumentc poder
3) Revocatona del poder, Unicamente para revocatona de poder.

Articulo 29. Para 1a tramitacidn de una separacdn de cuerpos y beenes. sentencia de divorcio,
inscnpaien o revocatona de habiacidn para el mencr comerciante, inscrpcidn de capiulaciones
matimeniales e nscipan de una aulonzacién de curador, ademds de los requisilos obligatorios.
debera presentar los siguentes requisilos

1) Copia de la céduia de identidad del presentanie y de las parles
2) Decisdn, aulo o sentencia emanados del tnbunal competente, segun & caso.

En ios casos de nscnpon de caplulaciones matnmoniakes e inscnpoén de aulonzacdn de
curador, deberd presentarse el documento, aulc o sentencia emanados del tribunal competante,
previamenle protocciizado ante ¢l Registro PUblico correspondienta

Anticulo 30. Para la ramitacion de una parician de camunidad conyugal, ademds de los requisilos
obligaloncs detera presentar los siguentes requisiios

1) Copia de la chdula de ertidad del presentante y las panes.
) Copis certificada de la particibn de la comunidad conyugal

Articule 39, Para 13 nscroaién de una consttucion Je hogar e inscnpaon de factor mercantl,
adermas Je los requisilos nhigatonos deberan presentar los siguenles requisdos

1} Copra de la ce3uia de wdentidad o=l presentante
2) Copa Zel Registro de Infarmacidn Fiscal (RIF) de 1a Scciedad Mercantil

Los documentos de constitucien de hogar  de conshitucron de factor rnn(canlll, deben _estar
praviamenie inscmos arte el Registro Publico de 3 junsdiccdn del domicito de la Socedad
Mercantd o Fimna Fersanal :
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Antlgulo 32. Para ia venta de cuota de parlicipacidn ademés de los requisitos obligatorios dabers
presantar 105 sijuientes requisitos

1) Copia de la cégula de identidad del presentante v de las nartes. Si es extranjero copia del
fasaporte con la respectiva Visa  TR-N (transelnie de negodiosl. TR-l ({transeinte
inversionista), TR-E (iranseunte empresario)

2} Copia del Registro de Informacion Fiscal (RIF) de la Sociedad Mercantil

31 Copia del Registro de Informacion Fiscal (RIF) del nuevo socic. en caso de ingresc de nuevos
30108 2 18 Sociecad Mercantil

4} Docurme~lo o8 verta de cuola de participacién debidamante autenticade

Articulo 33, Para la constitucksn y finiquite de fideicomises bancanos y tramilac:en de contrato ge
adhes:4n, ademas de 103 nequisitos obligatorios debera presentar Ios siguientes requIsitos’

11 Copia de 3 cédula de identidad de! presentante.

2) Copia det Reg stro de Informacién Fiscal (RIF} de la Sociedad Marcantil
3j Contrato da fideicomiso debidamente autenticado, en case que aplique
4} Contrato de adhesion debidamente autenticado, en caso que aplique.

En caso de fmiguito de fideicomiso bancario, deberd presentarse adicionalmente, jos anexos
paricularea de Igs bancos.

Articuio 34, Para la constilucién de sucursal de sociedad mercantil extranjera y domiciliacian de
sociedades mercantiles extranjeras en Venezuela, ademds de as requisitos obligatorios debera
presentar Ios siguientes requisilos: !

Copra de Iz cédula de identidad de la persona presentante y de los acoonistas. 5i es
extranjerc copia del Pasaporte con la respecliva Visa TR-N (franseinte de negocios),
TR-I itransaunte inversionista}, TR-E firansednte empresana).

2) Poder ge representacion, visado por un abogado venezolano

3 Copia legalizada del dotumento constitutive y actas inherentes al funcionamiento de la
sociedad mercantil extranjera,

Copia legalzada de las normas del pais de origen de la sociedag mercantl que permiten et
acto

4

Todos los cocumentos deben ser presentades debidamente legalizados, apostilades y taducidgs
en el idioma caste.lang

Articulo 35. Para la tramitacion de demandas y procedimientas iudiciass, ademas de los
cbligalenos asberd presentar los siguientes requisitos:

1} Copia de la céduia de identidad.
2) Cocuments original de la gemanda

Articulo 38 Para ja tramitacidn de solicitud de agregades, ademds de ios requisitos ooiigatarios
debera presentarios siguientes:

%] Copia de .a cédula de identidad dei presentante.
2) Cepia de! Registro de Informacién Fiscal (RIF) de 1a sociedad mercanti
3) Decumenta arigunai a agregarse.

L 05 docLMentos correapondientes a ura firma personal no se agregan

Articulo 37, Para la tamitacién de sellados de libros, ademas de los requisitos obligatoros deberd
prasentar

1) Soeictud de sellado de lisros

2) Caopia de la cédula de identidad vigante del miembro de fa junta directiva y de la persona
autonzada, en caso que aplique,

2} Capia del Registro de Informacion Fiscal (RIF} de |a sociedad rmercantt

3} Identficacién y foliatura de los libros.

En ¢aso gue los hibros diarie, mayor e inventarc se presenien en forma tontinua, la oficina de
registro debera recinifos con un maximo de trescientes (300} folios: adicionalments, deberan
contener ec I3 parte inlerior de ¢ada folic la siguiente inseripeisn: ndmarc de folio, el uso del libro,
nomore de la sociedad mercanlit y el numero del Registro de Informamén Fiscal {RIF) de ia
sociedad mercantil,

Articule 38. Para la franstormacion de la naturaleza juridica de una sociedad mercantil, ademds ce
los requisitos cbigatorics deberd presentar ios siguientes:

1} Copia de la cédula de identictad del presantante y de las accionistas, Si es extranjerc copia del
Pasaporte con ia respectva Visa TR-N (ranssinle de negocios), TR-1 (transainte
inversionista), TR-E (transetnte empresario}.

2) Copia dal Registro de Infermacion Fiscal (RIF) de. la Sociadad Mercantii,

3) Estado financierc de fechas intermedias visado, anies ¥ después del aumenio.

4) Aprobacien de los ejercicios econdmicos antenores.

En caso que la transformacién sa realite por aumente de tapital, se ceberd consignar los
documentos que acredite el pago del aporte del mismo:

-En caso que se realica ¢on dinero en efectivo: Depésito o chague junlo con la carta de
Liceracion del mismo, si se realiza ¢on chequa de plaza, o el compfobante de la transferencia
tancara en moneda de curso legal.

-En caso que el aporte se haga con bienes muyebles wio inmyables. Copia del titulo de
propiedad a nombre de la sociedad mercantil, e inventario de los mismos.
Si el aumento se realiza por comeccién monetaria (actualizacidén patimonial al cierre del ejercicio),
deberd presentarse;

1} Estados financieros en formates VEN NIF (Principios de Contabilidad Generaimente Aceptados
en Venezuela) al cleme del efercicio anterior, acompafiados del informe de aydioria del
cantador publico debidamenta visada.,

2} Estado Financierc de fechas intermadias visado, antes y despues del aumento.

Si el auments se efectia por capitalizacion de acreencias de accionistas, deberd presentar la
ceniificacién de la cuenta por pagar del accionista, mediante un informe emanado de auditoria,

Capitulo IV
Requisitos para la TramMacion de Actos o Negocios Juridicos

en los Registros Pablicos

Articulo 39, Toda persona interesads en protocolizar el auto de separacidn de cuerpos y bienss
can adjudicacion emanado del tribunal competente, ademas de gansignar ks requisitos obligatorios
previstos en las disposiciones generzles de esta Resolucidn, deberd presentar la cédula catastral
del inmueble y ia solvencia gel derecho de frenle del miame. De igual medo, en 2l caso de la
inscripcidn del o supletorio, deberd presentarse |a autorizacidn del propietario o de la autoridad
campetente.

Articule 40, Para ia tramdacion de una adjudicacién, arendamiente financiere, dacién en pago,
dacién de page por crédito guirografario, dormacién. liquidacién de comunidad con adjudicacién,
liquidacion de comunidad conyugal, paricion y permuta ante un Registro PUDice, deberdn
presentarse los siguientes requisitos

1} Copia dei Regisiro de Informacion Fiscal (RIF),
2} Céaula catastral delinmueble

3) Salvendia municipal.

4) Sohenda da servicias pdblicos.

5) Planilla y Certificado de Sclvencia de Liquidacian smitida por ol Servicic Nac.onal integrado
de Administracidn Aduanera y Trbutaria (SENLAT), en caso de ser donacién.

6) Solvencia del Seguro Social o Constancia de No Afiliade, en tase de parsonas juridicas que.
realicen tramiles referidos a adjudicacion, dacién en pago, dacién de pago por crédito
quirografano, donacién y permutz

Articule 41, Para la tramitacién de una rectificacion de dreas, rectificacion de lirdlercs, servidumbre
gratuila, subrogacidn de hipoteca. division de loles y parcelamiente deberan presentarse los
siguientes documentos;

1} Plancs gel inmueble, debidamente cerificados por un profesional det drea vio por la Aicaklia
de Ia jungdiczidn del inmueble,

2) Oficio de la Alcaldia respectiva, en el cual se autoriza dicho acte, 2 excepsion e ks casos
de servidumbre gratuita y subrogacion de hipoteca,

3) Autorizacion de la entidad financiera, Unicamente para fa subrogacién de hipoteca.

Articyle 42. Para la tramitacion de auments de hipeleta mabiliaria, cesidn de crédito, prenda sin
desplazamiento de posesién y amendamiento {por un lapsc superior a seis anos), anie un Regigtro
Publico. deberan presentarse ademas de los requisitos obligalorios, los siquisnies:

1) Copia del Registro de Informacién Fiscal (RIF}.

2} Copia da la declaracion jurada debidamente certificadas por un CONLAGOT O TaCturas, #n caso
de aumento de hipoteca mobiliaria

3} Facluras, en caso de la prenda sin desplazamiento da posesidn.

Articulo 42. Para la tamiacion de ias actas constitutivas y de asambleas de asociacones civiles,
corporaciones. fundaciones licitas de caracler privade y asociaciones cooperativas, ademas de los
requisitos obligatorios establecidos en esta Resolucién, deberdn prasentarse ios siguisntes:

1) Copia del Registru de Informacién Fiscal (RIF), en los casos que aplique.
2) Copia de! lbro de actas, Unicamente uando se Irale de actas ce asambiea.

E£n casa de sar asociacionss cooperativas, deberdn presentarse |a reserva de nombn emitida por la
Superintendancia Nacional de Cooperativas, y cbandc se trata de asociaciones civies sin fines de
luero de caracter relgioso, el “wislo bueno” por parte de la Direccion General de Justicia,
Instituciones Reiigiosas y Culios, adscrita al Ministerio del Poder Popular para Relaciones Intericres,
Justicia y Paz. '

Aticule 44, Para la tramitacion de venta de derechos y acciones, verta de propiedad unifamdiar,
dacion de pago pof un mismo acreedar hipotecario y apones, ademds de Jos reqLisitos abligatonos
establecidos en asta Resolucidn, deberdn presentarse a8 siguientes requisrtos:

t) Copia del Registro de Informacién Fiseal (RiF)

2] Cédula catastral del inmueble.

3) Solvencia municipal.

4) Salvencia de servicios plblicos.

5} Copia dei nstrumente financiero que sirve de media de pago del negodio juridica.

6} Planila Forma 32 emitda por el Servicio Nacional inlegrade ds Administacien Aduanera ¥
Tributasia (SENIAT).

7) Soivencia el Segurc Social o Constancia da No Afiliado, en caso de persanas juridicas,
La venta de propiedad undamiliar proceders Gnicamente transourmido un lapso mayor d& tinco (5)
afios desde su adquisicidn, de conformidacd con lo establecico en la Ley de la Gran Misidn Vivienda
Venazuels,
Asticulo 46. Para la tramiacn de articresis, reparcsiamiento y construccidn o bienbechurias,
ademas de ‘0% requisios obligatorios establecidos en esta Resolucidn, deberan presentarse fos
siguienies requisitos:

1) Copia del Registro de informacién Fes¢al {RIF).

2) Cédula catastraf del inmueble

3) Solencia municigal.

4) Solvencis de servicios publicos, a excepddn del acto de construccidn o bienhechurias.

5) Planos del inmueble, dedbidamente cartificados por un profesicnal del drea ¥ por ks Akcaicia
de 12 jurisdiccién del inmueble, los cuales deban estar azompatades de la avlorizacién de la
Alcakila, inicamente &n caso de reparcelamiento.

8) Autorizacidn del propietario o de la autoridad competente, cuanda se trate de constructisn o
bienhachurias.

Articulo 46, Toda persona interesada daberd presentar, ademas de los reguisilos obligatorios
previsics en la prasente Resoludién, los siguientes documentos para la tramitacion ante un Registro
Publico, de ios actes o negocios juridicos gue se indican a continuacién:
1) Cerificaco de otupatidin:
1. Oficio amitido por la autoridad competlente
2. Gaceta Oficiai #n la gual se evidencie el acto
2} Apertura dei teslamanto camrado:
1. Acta nolanada.
2. Sobre lacradg.
3. Testamento,
4. Publicasion &n prensa de fa notificacion de la apertura def testamento.
3) Condominio:
1 Copia cel Registro de informacién Fiscal (RIF) del olorgante.
Censtancia de variables urbanas.

Reglamento de condominic

2 owoN

Planos det inmueble, debidamente ceriificados por un profesicnal del drea y por la
Alcakdia de |a jurisdiccion del inmueble

3. Constancia de habitabilidad o cedificacion de terminacién de obra, la cual se debera
consignar en la primera venta de los locales o apartamenios.

5. En caso de personas pridicas, se deberd consignar acla consttutva vy su Jtima
mogificacdn,

4) Cesion de derecho

Copia del Registre da Informacién Fiscal (RIF} del olorgante.
Cédula calastral del inmueble.
Seivencia municipal.

Selvencia de servicios pablicas

s W

Copia del instrumento financiedd que sirve de medic de pago de! negocio juridico.
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6. En caso de personas juridicas, te debers consignar acta constitutiva y su ullima
modificacin.

T Farma_!S o farmulario de vivienda principat emitida por el Servicio Nacional Integrado de
Aaministracian Aduanera y Tributaria {SENIAT),

8 Solvencia de! Seguro Social o Constancia de Ne Afiliado, en caso de personas juridicas.
5) Aclaratoria sobire actos nmobiliarios:

1. Cedyla catastral del inmuebie.

2. Levantarmiento topogrifico del inmueble.
8} Integracidn de parcelas:

1. Cédula catastral del Inmueble.

2. Solvencia municipat.

3. Plancs del nmueble. debidamente cartificados por un profesional del drsa ¥ pot

de

Alcaidia de ia jurisdiccién del Inmueble, los cuales deber estar acompafados
autorizacion de Ia Alcaldia.

la
ta
7) Contrato de obra:

1. Copia del Ragisire de Informacién Fiscal {RiF}.

2. Autorizacion expedida por la Alcaldla.

3. Levantamiento topografico.

4. Acta de mesura.
8) Fusion:

1. Copia del Registro de Informacisn Fiacal {RIF).

2. Cédula catastral del inmusble.

3. Secivends municipal,

4. Solvencis de servicios publicos.

5. Copia gl scta de fusién protocolizada ants e Registro Mercant? comespondients.
8) Venta de inmueble:

1. Copia el Registro de informacién Fiscal (RIF).
" Cédula catastrel del inmueble,

Setvendia municipal.

. Solvencia de servicios publicos.

. Copia del instrumento financiero Gue sirve de medio de pago del negocia juridice.

@ W oBe W M

Planilia Forma 33 amitida por e Servicio Nacional iregrada de Adminlstracion Aduanera
y Tributaria (SENLAT).

7. Planos del inmueble. debidamente certificados por un profesional del srea ¥ por la
alcaidia de la junsdiccion del inmueble, en caso que exceda de mi quirientos metros
cuadrados {1500 mis?).

8. Scivencia del Seguro Sediat o Constancia de No Afiliado, en casc da perscnas hrridicas.
8. Autorizacin del Ministerio dei Poder Popular para la Defersa, en los casox de

inmuebles ublcados &n zonas de segunidad, cuands intefvenga alguna persona natural o
Juridica en el acto

a
(=]

Enfiteusis 8 hipoteca. en cualquiera de sus grados:

1. Cédula catastral del inmueble

2. Scolvencia munickpal. unicamente en ¢caso de hipolecas.
3. Solvencia de servicios publicos

11] Acta de mesura de mvantamiento lopografice y adosamiento;
1 Copia de! Regsstro de Informacion Fiscal (RIF).

2. Planos del inmueble, debidamenie cerificados por un profesionai del area y por la
Alcaldla de la jurisdiccion del inmueble, los cuales deben astar acompafades de Ia
avtorizacion de |a Alcaldia

12) Hierrosz y sefales;

*  Ongnal y copla del expediente sustanciado ante ef Instituto Nacional d} Salud Agricota
Irtegral fiNSAN. a fin de certificar a “efectum vidend?” el conlenido del mismo.

2 Copa de la autonzacién de protocoiizacion emitida por el ingtituto Nacional de Salud
Agrizcia Integrai {INSAl.

131 Acta de remate con adudicacion a lerceros y acta de remale con adjudicacién al misma
diieeqor

{. Sentencia smanaca del tnbunal compalenle, la cual deberd indicar que 1a ‘deuda a5
liquda y exgble’, de corformidad con el articule 45 numeral 9 da 13 Ley de Registro
Pubuzc y dal Notariaon

2 Capadeninstrumento inanciero que sirve de medio de pago del negacio juridico.

3. Sawenua del Seguro Social o Constancia de No Afiliado, en caso de personas juridicas.

Capitulo V
Requisitos pa‘a la Tramitacidn de Actos ¢ Negoclos Juridicos

en tag Notarias

Articulo 47, Para la tramsacién de los documentos de podar de persona natural, deciaracion jurada
de no peseer vivienda, justficalivo de perpetua memona (con axcepcion da |3 sefalade en el
arnticuio 937 cel Codgo ae Procedimiento Cwvif), formulacién del acta de otofgamser]lg par un
lestamento cerrado y acta de asamblea de junta de condominio, deberan presentarse Gnicamentle,
los requisitds ciziigalorias

Para la tramitacidn de poder de persona natural y acla de asamblea de junla da condominio,
deberdn preseniarse ademas, los imbres fiscales ¢comespondientes. al lugar del olorgamienta.

Articulo 43. Fara la tramitacén de notiicacion e inspeccién exirajudicial ante Motaria Publica,
debera scucitarse medianie escrle formal dingido al Truiar de la misma

Articulo 43, Para a rramitacion de cualquier aclo Juridico relacionade ¢on aeronaves, debara
Oreseniatse ‘os s gL.enies requistos

1; Copias nitdas y amphadas de las cédulas de identidad de las partes invelucradas en el acto
Cuande participen personas juicicas deberd anexarse copias de las cédulas Je ientdad de
tGes los accioristas

2) Copia de a credencial del abogado emitida por el Institute de Prevision Social del Abogado
{INPREABOGADO),

3) Dos {02) referencias bancarias de [a persona compradora, debidaments selladas por la
enbidad bancara corespongiante.

4) Copia de las tres {03) (itimas dedlaraciones del impusslo sobre la renta del vandedor.

5) Deda:dbn jurada de ongen de dastinos licitos de fondos “del vandedor, visaca por un
abogado.

Foto a color y ampkada de la aeronave, &n |s cual sea visiie Las siglas de la matricuta, Ja
marca, & modeks y el serial des motor 0 motores. v las hilices.

3

=

7} Copia centicada del documento de inacripclén de la seronave ants ef istro Principal del
tnstituto Nacionsl de Asronautica Civil (INAC). oo

8} Cop- ol chaque de gerencia relacionado con el pago de |a transsccion.

El documento redactsdo y visada por el abogado o sbogeda, deberk indicar les cancteristicas de [a
Soronave, taies coma la marca, matricuts, nimero del serial, madalo, caractersticas del molor y de
lis hélices; nimamw del centificado de inscripoidn de 18 asronave ante o Regisho Principal del
Institito Nacional de Asrondutica Civil {INAG), datos dei cheque de gerencia relscionado con ¢l
Pago ¥ la ubleacion fleica de ks asmnave.
Los requisics deberdn ser consignados en dos (2) carpelas mamtn tameio oficio, une’
* s documentos originales ¥ la cira para las copias; ambas deben ssiar
identificadas en su portada con la matricula comespondienta a la asconave y deberkn conkeed
ademis, separadores debidsments identificados y fofiados, .

Articulo 50. Toda persona interssada debent presentar los siguk quiskos especiaies para la
tramitacibe: snte Notarls PObiice, de 108 actos 0 negocios jurldicos gus se indicen a 4

1} Seladc de Rxos'de actas:
1. Solickud,
z.mmunmmnnjuﬁmuaqmummamm
modificecion. .

3. Lbroa
2) Sortsox:
1. Socitud. i
2. Documants de propiedad del bien objeto dal sortes.
3. Acta constitiva de la persona juridica de que se Yrate, scompaiiads de su Gltims
modificacidn.

4. Solichc y m 36 da por el Instituto pare la Defersa de las Permscnas en o
Acceso 3 los Bienes y Servicias (INDEPABIS). . '

Articuio §1. Tods persona interssada deberd preseniar los siguientes cocumentos para b
tramitacidn ante Notarla Publica, de los actos o negocios juridicos gue se indican & continuacion:

1) Justificative con fines matsimonisles y justificativa con fivee legales
1. Copis certificads de la partida de nacimiento de las parsarss inlereesdss y de ko
hijos, en caso de que axistiaran,
2. Dos (2) testigos, si lox mismos posssn nacionalidad venezok ¥ ¥es () instigos, i
Fon aadranjecos legal Blacidos en la Replbica Bolvariana de Venezuela.
2) Permisa para viaje de hifics, nifias ¥ adolescentss;
1. Copias de fas cAdulax de identidad de las partes.
2. Copia certificada dei acta de nacimiento del Ao, nifta 0 adclessents.
3. Copia dal acta de maltimonic o sentencla da divorcia, acta do‘d-fma‘tn. © U
ora sentencia, relacionada con los padres o represaniants dal nifio, nife o
000N ponda.
4. Copia del boieto o justificative del medio de transpocta.
5. Copu del pazaporte del nific, nifa yio adolescente an casse de ratarse de visjes al
axieriorn.

En ol c3s0 en que e nilo, nifia yo adolescente posea cédula de identidad, deberd
presantarse copia amphada de la misma, en un doscientos por dento (200%) ¥ a solor.

3} Carta de wwitacién a persona extranjara:

1. Constancia de residancia de la persons ctorganta, emitcda por la sutoridad
compalente. .

2. Pasagonedela pemnna' invitada.

3. Carta de sompromisc de sostenimiento econdmica alla persona invitada, con fecha de
enlraca y salida cel pals,

4

Foder de persona jurldica:
1. Copia del Registro de Informacin Fiscal (RIF) de [a persona juridica.

2. Acta constitutiva de la persona juridica de que se trate. acompa’ada Ge su Gltma
medificacidn, si fuere el Gaso.

$) Sustituckn de poder:

1. Copia del Ragistro de informagién Fiscal (RIF) da la persona nataal ¢ juridica.
2. Copia certificada da! poder a sustituir.

3 f.cti:. conglitutiva de la empresa y su Ultima mogificacion, en caso de sar persona
juridica.

€

Renuncia de poder-
1. Copia cel Registro de informacion Fiscal {RIF} de la parsona natural o juridica.
2. Copia certificada del poder a renunciar,

3. Acia constitutiva de ia empresa y acts de su Giima modificacién, en caso de ser
parsona juridica. .

7} Revocatora de poder
1. Copia del Registro de Informacién Fiscal {RIF) de la parsona natural o juridica,
2. Copia cartificaca del poder a revocar.

3. Acta constitutva de la empresa y acta de sy dlfima modificacion en caso de ser
persona juridica.

B) Testamenic abwerto y cewdn de daerechos:

1. Decumento de propiedad de los bienes muebles ¢ inmuebles que e pretende: otorgar
O cacer,

9) Donacdn:
1. Documento de propiedad del bien a donar,
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2. Formulario de sxencitn o exoneracitn emibuas par o Servicis Nacional integrado de
Administracién Aduanera y Tributaria (SENIAT).

10} Fianza:
1. Copia del Registro de Informacion Fiscal [RIF) de ia persona natural o juridica.

2. Ada constitutiva de la empresa y acta de su ditimg modificacién, en case ce ser
persona jurklica.

11} Proteste;
1. Copia del Registro de Informacidn Fisca! (RIF) de la persona natural o jurldica,
2. Criginal da documanto de page.

3. Acta constittiva de la empresa y acta de su (fima modificacién, en caso de ser
persona juridica.

12) Arrencamiento de inmueble destmado para vivienda

1. Copia de! Registro da Informacién Fiscal (RIF) de la persona naturat ¢ uridica.
Documento de propisdad del inmuabie,
- Autorizackin emanada de ia Superintendencia de Amendamienio.

.~ W

Acta corstitutiva de la empresa ¥ acta de su (itima modificacién, an caso de sar
persona juridica.

13) Arrendamiento de locat comercial )
1. Copia de! Registro ¢e Informacian Fiscal (RIF) de la persona natural o juridica.
2. Documento de propiedad dai inmueble,

3. Acla constitutiva de ia empresa y acta de su (llima modificacién, en caso de ser

persona juridica

14} Documento da inmueble que implque |a bpcidn a compraventa del misme;
1. Copia def Registro de Informacidn Fiscal (RIF) de la persena ratural o juridica.
2 Documento da propiedad del Inmuebia, )
3. Comprobants ¢ medio de pago.
4. Acta constitutiva de la empresa y acta de su (llima modificacion.

5. Solvencia cel Segurc Social o Constancia de No Aflizdo, en casc de personas
Juridicas . .

15) Venta de inmuedie:
1. Copia del Registro de informacion Fiscal (RIF) de la parsona nabual o Jarigica,
2, Documento de propiedad del inmueble o titulo supletono.
3. Acta constituliva de la empresa v acta de su Utima modificacion, en ¢aso de parsonas
puridicas.
4. Solvencia del Seguro Social o Constancia de Mo Afliade, en caso de personas
Juridicas
18] Venta de vehicula:
1. Copia del Registro de informacion Fiscal (RiF) de Ia parsona naturai ¢ juridica.

2. Documento de propiedad oniginal 0 documento autenticado de las ventas anterniores, ro
MaAyor a dos (2) ventas.

3. Certifi:adt de experticia dal vehiculo olorgada por la suteridad compelsnte er malana
de transports terestre

4. Comprobane o medio de pago.

$. Atta constitutiva de la empresa ¥ acta de su Utima modificacién, e caso de persona
paridica,

6 Solvenda del Seguro Social ¢ Constancia de No Afdiado, en caso de personas
wridicss,
17) Venta de embarcaciones maritimas:
1. Certificaco del Registro Naval Venezclano (RENAVE).
2. Comprobanie ¢ medic de page.

18) Venta de acciones ds ciub:

1. Copia del Registro de Informacién Fiscal {RIF) de ias partes interviniertes
2. Copia del mstrumento de pago de ia tramitacion.

3. Acta constiluliva de ja empresa y acta de su Ultima modficacidn, en caso de personas
arichees.

4. Seivencia del Seguro Sccial 0 Constancia de No Afliade, en caso de personas
juridicas.
15) Loterias:
1. Documents congtitutive de la empresa de loteria.
2. Autorizacién de la Comision Nacicnal de Loleria (CONALQOT),

3. Poder def representante de ia loteria, en caso que la sobcitud sea presentada por otra
perzona diferante

20! Resarvas de doménip y fecha ciarla;
1. Copia del Registro de informacion Fiscal (RIF) de @ perscna natural o juridica
2. Contrato de reserva de dominio,

3. Acta constifutiva de la empresa y acta de su (itima modificacidn, en caso de ser
persona jundica.

Capitulo VI

Disposiclonas Finzles

Articulo §2. E| Servicio Autdnome de Registros y Notarlas (SAREN) dictard 105 instrumentos y
establecers los mecaAnSMOs necesanos para el estricto cumplimiento de lo dispuesic en ia presente
Resolucidn, por parle de las fimcionades v funcicnanas de las oficnas de Registros y Notarias
depandientes del Servicio.

Arilewo 5, CF incumplimiente de las disposicicnes establecidas en & presente Resolucion serd
sancionade de conformidad oon o estabiecido en la Ley de Regisks Publico y dei Netariado y
demds normativas aplicables.

Articulo $4. Quedan vigentes todas las disposiciones de ringu igual ¢ inferior que no contrevengan
o dispuesto an la prasents Resohcidn,

Articulo 55. Lm situnciones no previstas en esta Resolucion, asl como las dudas y controversias
que pudiersn surgir en su implemantacion y aplicacion, serdn resusitas por la Dineccion Gener._:l dei
Servicio Aulbnomo de Registros y Notarias (SAREN), con ameglo a los principics de ceiendad,
econamia, simplicidad sdministrativa, eficacia, imparcialidad, honestidad, transparencia, buena fe y
confianza, dentro de los pardmetros de racionalidad téenica y jusdica, conforme a _lo p:l;sl}o en el
Decreto N® 6.217, con Rango, Vakr y Fuerza de Ley Qrgdnica de la Administracién Publica y o
Decrelo N* 52&. con Ranqg, Valor y ;uecza de Ley de Simpiificacién de Tramites Adrmunistrativos.

Articule 58. El Direclor Ganeral & Dirsctora Genera! del Sarvicio Auténomo de Registros y Notarlas
(SAREN) lendra @ su Carge la ejecucién de ia presente Resolucién,

Articulo 5T. La presante Resolutidn entraré an vigencia a la facha de sy publicacién en la Gaosta
Oficial ga la Repiblica Bolivariana de Venezuela.

Comuyniquese y Publiquese.
Por al Ejecutivo Nacional,

MINISTERIO DEL PODER POPULAR
PARA RELACIONES EXTERIORES

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DEL PODER PGPULAR
PARA RELACIONES EXTERIORES
DESPACHO DEL MINISTRO

DMING (7

Caracas, 16 FNE 7074

203" y 164°

RESOLUCION

El Ministra del Poder Popular para Reiacipnes Exteriores, da conformidad con al
Decrato N* 9.351, de facha 15 de enero de 201 3, publicado en la Gaceta Oficial de
ia Republica Boiivariana de Venezuela N* 40.000 de fscha 15 de anerc de 2013,
con el aticulo 77 numerales 2, 12, 19 y 26 de ia Ley Crganica da la
Adrinistracién Piblica, en concordancia con los articulos 19 y 20 de la Ley del
Estatuto de la Funcion Publica y con sf Reglaments de Delagacion de Firma da los
Ministros del Ejecutivo Nacional, de fecha 17 da sepliembre de 1968, publicado en
Gacela Oficial N° 20.0205, fecha 18 de septiombre de 1969,

CONSIDERANDO

Que o cargo de Direcior de Seguimiento, Analisis, Asesoria y Proyectos
Internacionales adscritc a !a Direccidn del Despacho del Ministerio del Poder
Popular para Relaciones Exteriores, as catalogado come cargo de “Alto Nivel" y
por consiguienta de libre nombramiento y remocion por las furcionas inherentes a
dicho carge y de acuerde a lo establacido en el Reglamento Organico dal
Ministerio del Poder Popular para Relaciones Exteriores y delegar la firma de los
actos y documentos concemientes a las alribuciones y actividades de esa
Direccidn, los cuaies se detallan a continuacion:

1.- Cficios, Notas, Memoranda, Circuiares e instrucciones de servicio, radiogramas
y lelegramas’ para los Miembres de las Misiones Diplomaticas, Delegasiones y
Oficinas Consuiares de ia Republica en el Exlerior y Direcciones dependientes det
Despacha.

2.- Comunicaciones dirigidas a los Jefes de Misiones Diplomaticas Permanentss
Extranjoras acreditadas ante el Gobiemo Nacienal, los Rapresentartes de
Organismos Internacicnales y olres Funcionaros intemacionales que tenga
caiegoria similar a los antes mencionados.

3.- Coemunicaciones para los Despachos de Ejecutiva Nacicnal y otros
Organismos Pablicos y Privades.

Queda a salvo lo establecido en e articulo 35 do la Ley Organica oe la
Administracién Poblica y (o dispuesto en el articulo 3 ded Reglamento de
Delggacion de Fima de los Ministros del Ejecutive Nacional, publicade en ia
Gaceta Oficial No, 29.025, de fecha 18 de septiembre de 1869, respeclo de 1G5
aclos y documentos cuya firma no puede ser delegada.





